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Nr. 539/19.02.2025

ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA
POSTULUI VACANT DE ADMINISTRATOR FINANCIAR GRADUL PROFESIONAL I — S
(CONTABIL SEF)

PE PERIOADA NEDETERMINATA —1 NORMA
(POST UNIC LA NIVEL DE UNITATE)

Scoala Gimnaziald ,,Jon Desideriu Sirbu”, cu sediul in Petrila, str. Tudor Vladimirescu, nr. 5,
judetul Hunedoara, tel. 0354407591, e-mail scidsirbu@yahoo.com, organizeaza concurs pentru ocuparea
unei functii vacante de ADMINISTRATOR FINANCIAR GRAD I — S (CONTABIL SEF), studii
superioare, 1 norma, perioadd nedeterminati, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022.

Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. nr. 1336/2022:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, si cerintele
specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:
a) are cetdfenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;
d) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
f)nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritétii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post incompatibild cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea
infractiunii sau fatid de aceasta nu s-a luat miasura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile previzute la
art. 35 alin. (1) lit. h).
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Conditii specifice de participare la concurs:
1. Nivelul studiilor - studii superioare economice ;
2. Vechime 1n specialitatea studiilor - minim 6 ani si 6 luni;
3. Cunostinte de operare PC-MS Office (Excel, Word, etc.), navigare internet si utilizarea programelor
specifice contabilitatii bugetare.);
4. Abilitati de lucru in echipa;
5. Abilitéti de comunicare si relationare;
6. Capacitate de a lua decizii.

Concursul consta in proba scrisd, proba practica si proba de interviu si se va organiza conform calendarului:

- Probd scrisd: 21 martie 2025, ora 10:00
- Proba practicd: 25 martie 2025, ora 10:00
- Proba de interviu: 27 martie 2025, ora 10:00.
Sunt declarati admisi, candidatii care au obtinut minim 70 de puncte la fiecare proba.
Punctajul final se calculeazi ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la proba scrisi, la proba
practici si la interviu.
Pentru fiecare proba a concursului se stabileste un punctaj de maximum 100 de puncte.
Proba scrisé constd in test grila cu intrebari din tematica si bibliografia propusa; timp de lucru 1 ora.
Proba practicd consta in testarea cunostintelor de operare pe calculator (word, excel, transmiterea
unor documente prin intermediul e-mailului), Inregistrari contabile precum si alte exercitii din tematica si
bibliografia propusa. Timp de lucru — 1 ora.
Proba de interviu urmaéreste urmétoarele aspecte:
* Abilitati si cunostinte impuse de fisa postului
* Capacitatea de analizi si sintezi
* Motivatia candidatului
* Comportamentul in situatiile de crizi
* Initiativa si creativitate

Data limitd pand la care se pot depune dosare de concurs, la secretariatul institutiei, este 14 martie 2025,
ora 14:00.

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35
din H.G. nr. 1336/2022:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz,
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia public;
e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului . Extras din REVISAL
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
) adeverintd medicald care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberati de catre medicul de familie
al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului:
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ¢d nu s-au comis infractiuni prevazute la art. 1
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alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare. cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitdmant, sndtate sau protectie
sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cirei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european

J) opis dosar in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numir de inregistrare.

Nota:

- Adeverinfa care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

- Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) lit. b) - e) se realizeaza la sediul unitétii In momentul depunerii
dosarului cu conditia prezentirii documentelor originale, care se certificd cu mentiunea "conform cu
originalul" de cétre secretarul comisiei de concurs.

- Documentul prevazut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea
sau institutia publicd competenti cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la alin. (1) lit. f), anterior datei de sustinere a
probei scrise si/sau probei practice. In situatia in care candidatul solicita expres in formularul de inscriere la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de citre autoritatea sau institutia
publicd organizatoare a concursului, potrivit legii.

- Nu se acceptd depunerea dosarelor incomplete.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Scolii Gimnaziale “Ion Desideriu Sirbu”, cu
sediul in Petrila, str. 8 Martie, nr. 68, tel. 0354407591, e-mail scidsirbu@@yahoo.com.

Calendarul de desfiasurare a concursului ce va fi organizat la sediul institutiei:

Nr. Activitati Data si ora
crt.
1. [Publicarea anuntului 03.03.2025

Depunerea dosarelor de participare la concurs
2. |laadresa: Scoala Gimnaziald 1.D.Sirbu Petrila, Pénd in 14.03.2025, ora 14:00
cu sediul in oras Petrila, str. 8 Martie nr. 68,
judetul Hunedoara.

3. |Selectia dosarelor de citre membrii comisiei 17.03.2025, ora 14:00
de concurs
4. |Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 18.03.2025, ora 9:00
5. |Depunerea contestatiilor privind 19.03.2025, intre orele 10:00-13:00

rezultatele selectiei dosarelor
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6. |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 20.03.2025, ora 15:00

7. Sustinerea probei scrise 21.03.2025, ora 10:00

8. |Afisarea rezultatului probei scrise 21.03.2025, ora 15:00

9. Depunerea contestatiilor privind rezultatele 24.03.2025, intre orele 09:00-12:00
probei scrise

10. |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 24.03.2025, ora 15:00

11. |Sustinerea probei practice 25.03.2025, ora 10:00

12. |Afisarea rezultatului probei practice 25.03.2025, ora 15:00

13. Depunerea contestatiilor privind rezultatele 26.03.2025, intre orele 09:00-12:00
probei practice

14. |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 26.03.2025, ora 15:00

15. |Sustinerea interviului 27.03.2025, ora 10:00

16. |Afisarea rezultatelor probei interviului 27.03.2025, ora 15:00

17. Depunerea contestatiilor privind rezultatul 28.03.2025, intre orele 9:00-12:00
probei de interviu

18. |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 28.03.2025, ora 14:00

19. |Afisarea rezultatului final al concursului 31.03.2025, ora 09:00

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA DE CONCURS
I. BIBLIOGRAFIE:

> Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

» O.M.E. 5726/06.08.2024 — Regulament-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, cu modificarile ulterioare;

» Legea 53/2003 (r1) - Codul muncii republicatd, cu modificarile ulterioare;

» O.MF. nr. 2861 din 9 octombrie 2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

» Legeanr. 82/1991 (r4) a contabilitatii, republicatd, cu modificarile ulterioare;

» OMF. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodolog1ce privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile ulterioare;

> Lege nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu
gestionarea bunurilor, cu modificarile ulterioare;

» Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

» Hotérérea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
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la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

Legea nr. 500/2002 - privind Finantele publice, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 - privind Finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 841/1995 — privind Procedurile de transmitere fard plati si de valorificare a bunurilor
apartinind institutiilor publice, cu modificrile ulterioare;

O.M.F. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitétii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F. nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

H.G. nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile publice;

H.G. nr. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru
naveta la si de la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din
invatdmantul preuniversitar de stat;

O.M.F. nr. 923/2014, republicat, pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdgoard activitatea de control financiar preventiv propriu cu modificarile si
completérile ulterioare;

O.M.F. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

0.G. nr. 119/1999, republicata, privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug;

H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

Ordinul ME nr. 5518/2024 privind aprobarea Metodologiei cadru de acordare a burselor;

Decret 209/1976- Regulamentul Operatiunilor de casa.
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2. TEMATICA DE CONCURS:
1. Prevederi referitoare la proiectarea bugetului.

Susele de finantare in invatimant.

Executia bugetara - principii.

Finantarea si patrimoniul institutiilor publice.

Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice.

Registrele de contabilitate.

Aspecte privind aprobarea, depunerea §i componenta situatiilor financiare conform

Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice

si a planului de conturi pentru acestea.

Incheierea situatiilor financiare trimestriale si anuale.

. Dispozitii privind controlul financiar preventiv - separarea atributiilor.

10. Aspecte referitoare la achizitii si atribuirea contractelor privind achizitiile de bunuri si
servicii, executare lucrari.

11. Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitara a personalului
platit din fonduri publice.

12. Angajarea executarea contractului individual de munca.

13. Incetarea / modificarea contractului individual de munca.

14. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii.
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15. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
16. Inregistrari contabile specifice institutiilor publice utilizind conturile din Planul de conturi
pentru institutii publice.
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